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LEI N©°. 443/2013.

SUMULA: Regula viagens a servigo do Municipio, concesséo
de diaria a agentes publicos e politicos da administracdo e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUNDIAI DO SUL, ESTADO
DO PARANA, APROVOU E EU MARCIO LEANDRO DA
SILVA, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° - O agente politico ou publico da administragdo publica
de Jundiai do Sul, inclusive membro de conselho municipal, que se deslocar,
eventualmente, de sua sede e por motivo de servigo, participacdo em cursos ou
eventos de capacitagdo profissional, faz jus & percepgdo de didria de viagem para
fazer face as despesas com alimentacdo, locomog&o urbana e hospedagem.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta lei, sede é a
localidade onde o agente ou conselheiro tem exercicio funcional.

Art. 2° - Os 6rgdos devem realizar a programacdo mensal das
didrias ordinarias a serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de
Administragdo, mediante o preenchimento do formulério “Programacdo Mensal de
Diarias de Viagem”, consoante o Anexo II desta lei.

§ 19 - Situacdes emergenciais e eventos extraordinarios excetuam-se do
“caput” deste artigo, observado o disposto no artigo 99, § 2°, desta lei.

§ 20 - A concessdo mensal limita-se a cinco didrias ordinarias a cada 6rgdo
da administragdo, exceto no ambito da Secretaria Municipal de Salde, para a qual
o nimero é indeterminado.

Art. 3° - A concessdo de diaria fica condicionada ao
preenchimento do interesse publico e a existéncia de cota orgamentaria e financeira
disponiveis de cada é6rgdo.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes
na Tabela do Anexo I desta Lei.

Paragrafo Unico - O Executivo Municipal fica autorizado a
atualizar, periodicamente, por Decreto, os valores das didrias de viagens
constantes da Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a aplicacdo do coeficiente
representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo
Federal, preferencialmente nos mesmos indices, percentuais e datas das revisdes
gerais de vencimentos que forem concedidas aos agentes pUblicos municipais.

Art. 5° - S3o0 competentes para autorizar a concessdo e
pagamento de diaria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o
prefeito e/ou secretario municipal onde encontra-se lotado o agente publico.

Paragrafo Gnico - A solicitagdo deverd ser feita através de formulério,
conforme Anexo III desta Lei, assinado pelo interessado ou seu superior
hierdrquico, instruido com a necessaria motivagdo da viagem, o destino, o periodo
de afastamento e estimativa de retorno.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de vinte e quatro
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos
dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 7° - Quando o agente se afastar por periodo igual ou
superior a doze horas e inferior a vinte e quatro horas, havendo comprovagdo de
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pagamento de hospedagem, por meio de documento legal, serd devida diaria
integral, reduzindo-a @ metade quando o afastamento for inferior a doze horas.

Art. 8° - As diarias serdo pagas antecipadamente, seguindo
orientacdo da Lei 4.320/64, mediante empenho prévio, emissdao de nota de
liquidagd@o e ordem de pagamento.

§ 1° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apos o inicio
da viagem do agente, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do
orgdo, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 2° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo, admitida a
delegacdo de competéncia, ressalvando os casos constante da “programacdo
mensal ordinaria” de que trata o artigo 29, caput, desta lei.

Art. 92 - Ao agente podera ser concedido adiantamento de
numerario para aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para
viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por forca do
contrato a que se refere o artigo 12 desta Lei.

§ 19 - O agente que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econémica.

§ 20 - Em casos excepcionais, ndo havendo veiculo oficial e nem servigo de
transporte coletivo, dadas suas peculiaridades, podera ser realizada a locagdo de
veiculos.

Art. 10 - N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular,
excetuando-se aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos a municipalidade
devidamente formalizado o comodato ou cessdao de posse e nem ao agente que
encontrar-se inadimplente com a prestagao de contas da viagem anterior.

Art. 11 - Em todos os casos de deslocamento para viagem
previstos nesta lei, o agente é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo
de trés dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o
formulario conforme Anexo IV desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias
recebidas em excesso.

§ 10 - Caso a viagem do agente ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrerd o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente
maximo do 6rgdo, admitida a delegagdo de competéncia.

§ 29 - Nos casos em que o agente viajar sem prejuizo de sua remuneracgao,
sem fazer jus a didria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 39 - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de
avido, 6nibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a autorizacdo para saida de
veiculo.

§ 40 - A autoridade concedente exigird os comprovantes fiscais de
hospedagens e alimentagdo, bem como a comprovagdo que o agente esteve
presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o
agente ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos,
sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de contas
é, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 79 - Cabe ao Secretario Municipal de Administracdo examinar a prestacao
de contas e seus documentos, rejeitando os que nao observarem as disposicdes
determinadas nesta Lei.

Art. 12 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-
Prefeito serdo pagas com a adocdo de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAi DO SUL
Praca Pio X, 260 - Caixa Postal 11 - Centro 7
Fone/Fax:(43) 3626-1490 - CNPJ n°. 76.408.061/0001-54

E-mail — prefeitura@ijundiaidosul.pr.gov.br

: X
"= Aqui mora a dignidade

IT - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentagao
dos documentos legais comprobatdrios de sua realizagao;

III - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdao de despesas;

Art. 13 - Os membros de Conselhos Municipais, que se

deslocarem da sede, eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de
suas fungdes, fardo jus tanto a percepcdo de didrias para custeio de despesas de
alimentagao e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e com os
valores fixados aos agentes municipais, Anexo I, quanto ao meio de transporte a
ser utilizado na viagem.

§ 10 - As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgdo que
arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 14 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma

da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 15 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente

com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentacdo e
pousada.

Art. 16 - Situagbes excepcionais deverdo ser encaminhadas

para deliberagdo da Secretaria de Administragao.

Art. 17 - Sera publicado no 6rgdo oficial e no site do
municipio o pagamento de didrias concedidas, com a indicacdo do nome do
agente politico ou publico que a recebeu, constando funcdo, destino, periodo
de afastamento, motivacdo, atividade desenvolvida, valor custeado e o
numero do processo administrativo de autorizacdo.

Art. 18 - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de

possibilitar o cumprimento das disposicdes desta lei:

I - ANEXO I Tabela de Valores de Diarias;

IT - ANEXO II Programacgdo Mensal Ordindria de Viagens;

III - ANEXO III Formulario de Solicitagdo de Diarias de Viagem;

IV - ANEXO 1V Relatorio Circunstanciado de Viagem e Prestacdo de
Contas.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de outubro de
2013, revogando-se as disposigbes em contrario.

Jundiai do Sul PR, em 17 de setembro de 2013.
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ANEXO 1
TABELA DE DIARIAS
CARGO COM PERNOITE SEM PERNOITE VALOR
Prefeito e Vice-Prefeito 5 UPF/PR Até 150 km 1 UPF/PR
150 a 300 Km 2 UPF/PR
Acima 300 km 2,5 UPF/PR
Secretarios e 4 UPF/PR Até 150 km 40% UPF/PR
Servidores e Membros 150 a 300 Km 80% UPF/PR
de Conselhos Acima 300 km 100% UPF/PR
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ANEXO II

PROGRAMACAO MENSAL ORDINARIA DE VIAGENS

ORGAO:

MES/ANO:

DESCRICAO:

De 22 a 62 feiras viagens

Motivo

Sabados e Domingos viagens
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ANEXO III - REQUERIMENTO DE SOLICITACAO

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE DIARIA N°

Outros Municipios — sem pernoite o

Nome do agente politico ou piiblico Matricula do servidor:
Setor:
Nome do Nio-servidor(a): Cargo/Funcio:
Nivel escolaridade:
N° Banco: N° Agéncia: N° conta p/ depésito:
CPF.: RG.: CBO+Cadd. do cargo:
End.: N° didrias: Valor Unitério Valor Total (RS)
(R$)
! Tone: Cel.: e-mail:
Origem da viagem: UF: Destino da viagem: [ UF:
Data da saida: Hora da saida: Data do retorno: Hora do retorno:
Tipo de didrias: Natureza da didria:
Dentro do Estado o Didria Unica ] Capital — com pernoite a
Fora do Estado G Capital - sem pernoite o Capital Federal — com pernoite o
Internacional o Capital Federal — sem pernoite ] Diéria de Campo — com pernoite o
Dentro do Municipio o Didria de Campo — sem pernoite u] Municipios Vizinhos — com pernoite o
Municipios Vizinhos — sem pernoite 0 Outros Municipios — com pernoite o

Tipo de Transporte: Aérean Terrestre O

Objetivo da viagem:

Veiculo /Orgdo informar modelo e placa:

Veiculo /Proprio informar modelo ¢ placa:

N°do Ato :

Data do Ato:

N° da lei de concesséio de didria:

N° do bilhete de passagem:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatdrio de Viagem/Prestagdo de Contas acompanhado de
comprovantes de passagens, comprovantes de participa¢do em cursos ¢ demais documentos
que comprovem a realizagdio da viagem, conforme disposto no Art. 6° do Decreto 05/2006
devidamente atestados, no prazo de (05) dias a contar da data de retorno da viagem ao
municipio de origem, sob pena de sofrer as sangdes cabiveis.

Assinatura do Servidor/Carimbo

Obs.:

1 - A matricula e 0 CBO+Cod. do cargo pode ser adquirido junto & Secretaria Municipal de Administragiio no setor

Folha de Pagamento.

2 — Encaminhar juntamente com a CI de solicitagdo.
3 —Nos campos Tipo de didrias ¢ Natureza da diaria, assinalar o quadro correspondente.
4 — O namero do bilhete de passagem ¢ obrigatério. O servidor tera que informar a Contabilidade antes de viajar.




ANEXO IV

RELATORIO DE
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VIAGEM

MODALIDADE DO AUXILO:

PROCESSO N°

OUTORGADO:

INSTITUICAO:

DEPARTAMENTO:

ENDERECO:

TELEFONE:

FAX E-mail

SAIDA CHEGADA

DATA

HORA LOCALIDADES DATA HORA LOCALIDADES

ROTEIRO DE VIAGEM

Jundiai do Sul PR, em

Assinatura do viajante:

Observacao:

Visto.

Em: / /

Outorgado




