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INSTRUGAO NORMATIVA N.° 04/2011

SUMULA: Recomenda procedimentos
para Diviséo de Tributagao.

O Controle Interno do Municipio de Jundiai do Sul, no uso de suas
atribui¢des legais em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo
Federal, na Lei Municipal n.°.306/2007 de 26 de novembro de 2007,

RESOLVE expedir a seguinte:

INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei Orgéanica do
Municipio, e demais atos relativos e Instrugées do TCE-PR, Cédigo Tributario
Municipal etc.. O Controle Interno recomenda a Divisdo de Tributacdo, a adogao
dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa, na pratica de suas
atividades:

a) Manter cadastro atualizado dos contribuintes;
b) Expedir em tempo habil guia de langamento, notificagdes, autos de

infracao e imposigdo de multas; Q.

c) Executar a politica tributaria do Municipio, desenvolvendo os R @
mecanismos de langamento, arrecadagéo e fiscalizagdo dos tributos 'fﬂ;« o'E
previstos no caédigo tributario municipal; N o

d) Promover a cobranga de todos os créditos tributarios e fiscais devidos 0 N o

ao Municipio;

e) Controlar a legalidade dos créditos tributarios municipais;

f) Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificagéo
ou de imposigdo de multa que ndo tenham sido pagos em tempo habil;

g) Promover a baixa dos débitos ja quitados;

h) Manter controle das cobrangas administrativas;

i) Manter controle das cobrancas judiciais;

j) Manter controle sobre o prazo prescricional;

k) Manter controle das operagdes de crédito (que geram contribuicéo de
melhoria);
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I) Emitir carnés e proceder langamento dos tributos municipais em
observancia aos prazos legais;

m) Informar regularmente a Controladoria sobre o volume de débitos em
fase de prescrigao ou nao;

n) Elaborar o diério de arrecadagéo para atender exigéncias do Tribunal
de Contas de acordo com a agenda instituida por aquela Corte de
Contas.

Jundiai do Sul; (Pr) em 27 de julho 2011.

< Eclair Rauen Julio Cezar Lopes
Prefeito Municipal C dtrole Interno
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CERTIDAO

CERTIFICO que esta Divisdo de Tributagéo, desta

Prefeitura Municipal de Jundiai do Sul-PR, recebeu a copia em meio fisico e
magnetico a Instrugdo Normativa 04/2011, onde foi realizado a leitura, analisado

e aprovada encontrando-se em condigdes de implantagao.
ul em 27 de julho de 2011
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