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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNDIAI DO SUL

DIRETORIA DE CONTABILIDADE
DECRETO N° 87/2025

Dispde sobre a implementagdo, regulamentagdo
operacional e parimetros técnicos do Sistema Unico e
Integrado de Execugdo Orgcamentaria, Administragéo
Financeira e Controle - SIAFIC no ambito da
Administragdo Publica Municipal de Jundiai do Sul,
revoga o Decreto n° 17/2021, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JUNDIAI DO SUL, Estado do
Parana, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares,
CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n® 10.540/2020;
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer parametros técnicos
detalhados para operacionalizagdo do SIAFIC;

CONSIDERANDO a importancia da contabilizacdo por centro de
custo para melhoria da gestdo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de integracdo obrigatdria com o
Poder Legislativo;

CONSIDERANDO que a transparéncia e controle gerencial sdo
principios fundamentais da administragéo publica;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica aprovada a implementagio do Sistema Unico e Integrado
de Execu¢do Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle -
SIAFIC, como sistema oficial e obrigatério para todos os Poderes e
orgaos do Municipio de Jundiai do Sul.

§ 1° O SIAFIC constitui sistema Unico, integrado e compartilhado
entre: I - Poder Executivo Municipal; II - Poder Legislativo Municipal
(Camara Municipal); III - Todos os 6rgdos da administragdo direta e
indireta.

§ 2° O sistema deve obrigatoriamente integrar-se aos modulos
estruturantes de: I - Tributagdo; II - Folha de pagamento; III -
Patriménio; IV - Compras e licitagdes; V - Contabilidade; VI -
Planejamento orgamentario.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

I - SIAFIC: Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria,
Administragdo Financeira e Controle; II - Centro de Custo: unidade
organizacional, projeto, programa ou area previamente definida para
segregacdo contabil; III - Perfil de Acesso: conjunto de permissdes
especificas atribuidas conforme fungdo exercida; IV - Cadastrador:
servidor autorizado a incluir, alterar ou excluir usuarios do sistema; V
- Log de Auditoria: registro automatico e inalteravel de todas as
operagdes; VI - Backup: copia integral e integra dos dados do
sistema.

CAPITULO I

DA CONTABILIZACAO POR CENTRO DE CUSTO

Art. 3° O SIAFIC deve estar obrigatoriamente parametrizado para
contabilizagdo por centro de custo, permitindo:

I - Criacdo e manutengdo de centros de custo vinculados as unidades
administrativas; II - Registro automatico das transagdes ja associadas
ao centro de custo; III - Geragdo de relatorios segregados por centro
de custo; IV - Eliminag@o de controles manuais paralelos ou planilhas
externas.

Art. 4° Os centros de custo devem ser estruturados hierarquicamente,
contemplando no minimo:

I - Nivel 1: Secretarias e oOrgdos equivalentes; II - Nivel 2:
Departamentos e divisdes; III - Nivel 3: Projetos e programas
especificos; IV - Nivel 4: Atividades e agdes orgamentarias.

Art. 5° Cada centro de custo deve possuir:

I - Cddigo tinico de identificagdo; II - Denominagdo padronizada; III -
Responsavel formally designado; IV - Periodo de vigéncia; V -
Vinculag@o or¢amentaria especifica.

Paragrafo tnico. E obrigatoria a manutengio de listagem
hierarquizada atualizada dos centros de custo ativos, com
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identificag@o dos responsaveis.

CAPITULO III

DO CADASTRAMENTO DE USUARIOS

Art. 6° O cadastramento de usudrios no SIAFIC obedecera ao
seguinte procedimento formal:

I - Solicitagdo mediante formulario padronizado assinado pelo gestor
imediato; II - Justificativa detalhada da necessidade de acesso; III -
Definicéo especifica do perfil de acesso requerido; IV - Indicagdo do
centro de custo vinculado, V - Assinatura de termo de
responsabilidade pelo usuario.

Art. 7° Sdo cadastradores autorizados:

I - Cadastrador Geral: Contador Municipal ou substituto legal; II -
Cadastradores Setoriais: servidores designados por portaria
especifica; III - Cadastrador do Legislativo: servidor indicado pela
Mesa Diretora da Camara.

§ 1° Os cadastradores respondem formalmente pela veracidade das
informagdes e adequagdo dos perfis atribuidos.

§ 2° E obrigatorio o registro no sistema de: I - Concessio inicial de
acesso; 11 - Todas as alteragdes de perfil; 111 - Suspensoes temporarias;
IV - Revogacoes definitivas; V - Tentativas de acesso negadas.

Art. 8° O sistema deve gerar automaticamente:

I - Relatorio mensal de usudrios ativos por 6rgdo; II - Log de todas as
alteracdes de perfil; III - Historico completo de acessos por usudrio;
IV - Alertas de inatividade prolongada (superior a 90 dias).
CAPITULO IV

DA SEGREGACAO DE PERFIS DE ACESSO

Art. 9° Ficam estabelecidos os seguintes perfis basicos de acesso:

I - PERFIL CONSULTA:

* Visualizagdo de dados sem alterag@o;
* Geragao de relatdrios basicos;
* Consulta ao razdo ¢ balancetes.

II - PERFIL EXECUCAO:

 Langamentos contébeis dentro do centro de custo;
* Emissdo de empenhos e liquidagdes;

* Registro de receitas;

* Movimentagdo financeira autorizada.

III - PERFIL CONTROLE:

* Supervisao de langamentos;

» Aprovagdo de operagdes especificas;
 Analise de consisténcia;

* Bloqueio/desbloqueio de operagdes.

IV - PERFIL GESTAO:

 Parametrizagdo do sistema;

* Configuracdo de centros de custo;
* Supervisao geral;

* Geragdo de relatdrios gerenciais.

V - PERFIL ADMINISTRACAO:

« Cadastramento de usudrios;

* Configuragdo de perfis;

* Administragdo técnica do sistema;
* Acesso total para manutengao.

§ 1° E vedado o actimulo de perfis incompativeis conforme principio
da segregacdo de fungdes.

§ 2° Operagdes criticas devem requerer dupla autorizacdo de perfis
diferentes.

CAPITULO V

DOS PARAMETROS DE SEGURANCA

Art. 10. Ficam estabelecidos os seguintes parametros obrigatorios de
seguranga:

I- POLITICA DE SENHAS:

* Minimo de 8 caracteres;

» Combinagao obrigatdria de letras, nimeros e simbolos;
* Alteragdo obrigatodria a cada 90 dias;
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« Historico de 12 senhas anteriores;
* Bloqueio apds 5 tentativas incorretas;
* Desbloqueio apenas pelo cadastrador.

II - CONTROLE DE SESSAO:

* Timeout automatico ap6s 30 minutos de inatividade;
* Sessdo unica por usuario;

* Registro obrigatdrio de IP e terminal;

* Auditoria de horarios de acesso.

III - RESTRICOES DE OPERACAO:

* Impossibilidade de exclusdo direta de registros;

+ Corregdes apenas por estorno com novo langcamento;
* Preservagéo obrigatoria do histérico;

* Rastreabilidade completa de alteragdes.

Art. 11. O sistema deve implementar:

I - Criptografia AES-256 para dados sensiveis; II - Certificagdo digital
ICP-Brasil quando disponivel; III - Log detalhado de todas as
operagdes; IV - Backup automatizado didrio; V - Monitoramento de
integridade em tempo real.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS DE BACKUP E RECUPERACAQO

Art. 12. Fica estabelecida rotina didria obrigatéria de backup
completo dos dados do SIAFIC.

§ 1° Os backups devem ser: I - Executados automaticamente as
02:00h; II - Armazenados em local fisicamente separado; III -
Mantidos por periodo minimo de 7 anos; IV - Testados mensalmente
quanto a integridade; V - Criptografados com chave especifica.

§ 2° O sistema deve permitir recuperagdo integral dos dados em prazo
maximo de 4 horas.

Art. 13. E obrigatoria a manutengo de:

I - Backup didrio incremental; II - Backup semanal diferencial; III -
Backup mensal completo; IV - Cépia de seguranca externa trimestral.
CAPITULO VII

DA GERACAO AUTOMATICA DE DEMONSTRATIVOS

Art. 14. O SIAFIC deve gerar automaticamente, sem manipulagao
externa:

I - Balango Orgamentario; II - Balango Financeiro; III - Balango
Patrimonial; IV - Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais; V -
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa; VI - Demonstra¢do das Mutacdes
do Patriménio Liquido; VII - Relatoérios do Tribunal de Contas (RGF,
RREO); VIII - Demonstrativos por centro de custo.

Paragrafo unico. Os demonstrativos devem estar disponiveis em
tempo real e ser exportaveis em formato PDF e planilha eletronica.
CAPITULO VIII

DA INTEGRACAO COM O PODER LEGISLATIVO

Art. 15. A Camara Municipal deve obrigatoriamente utilizar o mesmo
SIAFIC do Poder Executivo, mantendo:

I - Base de dados tnica e compartilhada; II - Plano de contas
padronizado; III - Procedimentos contabeis uniformes; IV - Acesso
simultaneo e transparente; V - Centro de custo proprio identificado.
Art. 16. Fica assegurado a Camara Municipal:

I - Autonomia administrativa dentro do sistema; II - Perfis especificos
para seus servidores; III - Relatorios segregados de sua execugdo; IV -
Participagdo nas decisdes de parametrizagdo; V - Acesso aos dados do
Executivo para fiscalizagao.

CAPITULO IX

DO CONTROLE DE INTEGRIDADE

Art. 17. O sistema deve estar parametrizado para:

I - IMPEDIR exclusdo direta de qualquer registro contdbil; II -
EXIGIR estorno formal para correcdo de langamentos; III -
PRESERVAR integralmente o historico de todas as operagdes; IV -
MANTER rastreabilidade completa da cadeia de aprovagdes; V -
REGISTRAR automaticamente data, hora e responsdvel por cada
operagao.

Art. 18. Toda correcdo ou anulagdo deve ser realizada mediante:

I - Langamento de estorno identificando o erro; II - Novo langamento
com os valores corretos; III - Historico explicativo detalhado; IV -
Autorizacdo do superior hierarquico; V - Preservacdo dos langamentos
originais.

CAPITULO X
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DAS RESPONSABILIDADES

Art. 19. Compete ao Departamento de Contabilidade:

I - Administra¢do técnica geral do SIAFIC; II - Parametrizacdo e
configuragdo do sistema; III - Treinamento e capacitacdo de usuarios;
IV - Monitoramento de seguranga ¢ integridade; V - Elaboragdo de
relatorios de auditoria; VI - Coordenagdo com fornecedor do sistema.
Art. 20. Compete aos gestores de cada 6rgdo:

I - Indicagdo formal dos usuarios de sua area; II - Defini¢do dos perfis
de acesso necessarios; III - Supervisdo do uso adequado do sistema;
IV - Comunicagdo imediata de irregularidades; V - Responsabilizagdo
pelos lancamentos de sua unidade.

Art. 21. Compete aos usuarios do SIAFIC:

I - Cumprimento rigoroso das normas estabelecidas; II - Sigilo
absoluto sobre credenciais de acesso; III - Comunicagdo de tentativas
de uso indevido; IV - Participa¢do em treinamentos obrigatorios; V -
Responsabilidade pelos atos praticados.

CAPITULO XI

DAS EVIDENCIAS E COMPROVACOES

Art. 22. Para comprovacdo da adequada implementagdo da
contabilizagdo por centro de custo, devem ser mantidas:

I - EVIDENCIAS OBRIGATORIAS:

* Listagem hierarquizada atualizada dos centros de custo;
* Identificag@o clara dos responsaveis por cada unidade;

* Extratos de langamentos contabeis com centro de custo;
* Relatorios consolidados por centro de custo;

* Balancetes segregados mensalmente.

II - EVIDENCIAS NAO ACEITAS:

* Listagens desatualizadas ou sem responsaveis;
* Relagdes parciais ou incompletas;

* Extratos sem referéncia ao centro de custo;
 Relatorios meramente descritivos;

* Informagdes sem valores numéricos;

* Prints de tela sem verificacdo de integridade.

CAPITULO XII

DAS PENALIDADES

Art. 23. O descumprimento das disposi¢des deste Decreto sujeitara o
infrator as seguintes penalidades:

I - Adverténcia: para infragdes leves; II - Suspensdo temporaria:
para infragcdes médias; III - Revogacao definitiva: para infracdes
graves; IV - Processo administrativo: conforme Estatuto dos
Servidores.

Art. 24. Considera-se infragdo grave:

I - Compartilhamento de credenciais; II - Tentativa de burlar controles
de seguranga; III - Realizagdo de operagdes fraudulentas; IV -
Comprometimento da integridade dos dados; V - Descumprimento dos
procedimentos de backup.

CAPITULO XIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Fica revogado o Decreto Municipal n® 17/2021.

Art. 26. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais deve
revisar no prazo de 30 (trinta) dias:

I - Manual operacional detalhado no prazo de 30 dias; II - Cronograma
de implementagdo no prazo de 15 dias; III - Programa de capacitagdo
no prazo de 20 dias; IV - Relatério de conformidade.

Art. 27. Todos os orgdos devem adequar-se as disposi¢cdes deste
Decreto no prazo de 90 dias.

Art. 28. A implementacdo da contabilizag@o por centro de custo deve
estar concluida até 31 de dezembro de 2024.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Art. 30. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Jundiai do Sul, 18 de novembro de 2025.

PAULO ROBERTO PEDRO
Prefeito Municipal

Publicado por:

Priscila Fernanda Martins
Codigo Identificador:DACDI155E
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